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Ai Docenti  

Al DSGA 

Agli Atti 

Al Sito Web 

 

      Circolare n.09 

   

Oggetto: Ore eccedenti per la sostituzione dei docenti temporaneamente assenti A.S. 2026/2027 e 

relativo allegato. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

VISTE le risorse assegnate a quest’Istituto per l’a. s. 2026/2027 per la retribuzione delle ore eccedenti in 

sostituzione dei docenti temporaneamente assenti 

CONSIDERATA la normativa vigente in materia di sostituzione dei docenti 

temporaneamente assenti e di conferimento delle supplenze; 

PRESO ATTO delle diverse esigenze dei vari plessi dell’Istituto e dei vari ordini di scuola;  

TENUTO CONTO della consistenza dell’organico dell’autonomia assegnato a quest’Istituto per l’anno 

scolastico in corso; 

TENUTO CONTO degli importi orari lordo dipendente 

 

INVITA 

 

i Sigg. docenti a dichiarare per l’anno scolastico 2026/2027 la disponibilità a effettuare ore eccedenti oltre 

l’orario di servizio. 

La dichiarazione di disponibilità dovrà essere inviata all’indirizzo di posta elettronica 

saee10202002@istruzione.it entro e non oltre le ore 14:00 del 23/09/2026. 

Nell’assegnazione delle ore in oggetto, in presenza di più docenti disponibili ad effettuarle, il docente 

Coordinatore didattico di Plesso si atterrà ai seguenti criteri: 

1. equa ripartizione delle ore eccedenti tra i docenti che si sono resi disponibili; 

2. precedenza al docente della stessa sezione/classe del docente assente 

3. precedenza al docente della stessa disciplina del docente assente. 

 

Non si possono assegnare più di 6 ore eccedenti l’orario di servizio settimanale allo stesso docente. 

Per la Scuola dell’Infanzia, saranno assegnati blocchi orari giornalieri di massimo 3 ore per la copertura del 

tempo scuola che non prevede compresenza dei docenti di sezione. 

Le ore effettuate saranno registrate nell’apposito registro dai docenti responsabili di plesso e comunicate 

entro il 30/06/2027 al D.S.G.A. per i controlli e la programmazione degli impegni di spesa. 

I coordinatori didattici di plesso controlleranno che l’assegnazione delle ore rientri nel monte orario 

comunicato con la presente e garantiranno un utilizzo oculato e funzionale delle risorse. 

L’istituto delle ore eccedenti ha natura emergenziale e ha come finalità lo specifico obiettivo di consentire 

la sostituzione immediata e limitata nel tempo del docente assente. 
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Prima di assegnare le ore eccedenti, i responsabili verificheranno la possibilità di utilizzare le seguenti 

opzioni, in ordine di priorità: 

a) docente che deve recuperare la fruizione di permessi brevi (entro 2 mesi); 

b) docente con ora a disposizione (o docente la cui classe dovesse risultare assente) 

c) docente di sostegno (in caso di assenza dell'alunno/a diversamente abile). 

Le ore eccedenti non possono essere utilizzate per sostituire docenti assenti per ferie 

L’ora di sostituzione, oltre a garantire l’adeguata vigilanza, è tempo didattico a tutti gli effetti, quindi, gli 

alunni vanno impegnati (secondo l’ordine di scuola interessato) in attività individuali o di gruppo, 

approfondimenti e ricerche, momenti di recupero e/o potenziamento, attività di lettura, esercitazioni che 

vanno esplicitate nel registro di classe. 

 

I docenti responsabili di plesso comunicheranno per tempo eventuali ulteriori esigenze di ore 

eccedenti al fine di permettere alla Scrivente una rimodulazione della ripartizione contenuta nella 

presente. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

     Dr.ssa Patrizia Avino 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, c. 2 D.Lgs 39/1993 



All.1 DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITÀ ALLA PRESTAZIONE DI “ORE ECCEDENTI” 
 
 

Al Dirigente Scolastico  

Pagani 1° Circolo Didattico 

 

 

Io sottoscritt_   

 

nat  a  prov.  il   

 

in servizio presso questo Istituto nella scuola dell’infanzia/scuola primaria in qualità di docente 

con contratto a tempo indeterminato/ determinato 

DICHIARO 

 

di essere disponibile nel corrente anno scolastico 2026/2027 a effettuare ore d’insegnamento in 

eccedenza all’orario d’obbligo, per l’eventuale sostituzione di colleghi assenti nei giorni e nelle 

ore di seguito indicate: 

GIORNO DALLE ORE ALLE ORE 
   

   

   

 

 

Pagani lì,    /    /  Firma del docente 
 

 


