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Circolare interna n.01

OGGETTO: Candidatura per assegnazione FUNZIONE STRUMENTALE AL PIANO
DELL’OFFERTA FORMATIVA - I’a.s. 2026/2027

Si invitano i1 docenti interessati a presentare cartaceo l’istanza della propria candidatura con
oggetto "Candidatura funzione strumentale al PTOF" entro le ore 12:00 del 07.09.2026 al fine di
procedere alla definizione dell’offerta formativa per il corrente anno scolastico 2026/2027.

Il modello da compilare (all.1) ¢ allegato alla presente circolare pubblicata sul sito della scuola

www.primocircolopagani.edu.it nella sezione Circolari.

Le aree funzionali individuate dal Collegio dei docenti del 2 settembre 2026 con delibera n.04 sono:

AREA 1 “GESTIONE DEL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA E MONITORAGGIO”
Gestione del PTOF;

coordinamento della progettazione curriculare ed extracurriculare in coerenza con il PTOF;
revisione e aggiornamento PTOF, PdM e RAV;

scelte del PTOF;
diffusione delle iniziative promosse dalla scuola per docenti, genitori e alunni;

e collaborazione con le altre funzioni e, in particolare, con il docente incaricato di curare la
pubblicizzazione esterna delle iniziative e delle attivita della scuola e i rapporti con i mass - media
e le agenzie di comunicazione;

monitoraggio della qualita dell’azione formativa in funzione di verifica, correzione e sviluppo delle

e coordinamento e gestione delle fasi di preparazione e di attuazione dei monitoraggi dei processi

all'interno dell'istituto;
decodifica dei risultati dei monitoraggi;

predisposizione di Report periodici agli OO.CC.;
e collaborazione con il NIV e il gruppo RAV

AREA 2 “ATTIVITA DI SUPPORTO AI DOCENTI E PER IL DIGITALE”

e Supporto e assistenza tecnica ai docenti su questioni didattico-organizzative nell’utilizzo delle nuove
tecnologie, per il registro elettronico ARGO, LIM, ... facilitando l'inserimento dei nuovi docenti e
promuovendo la comunicazione costruttiva tra colleghi;

e cura ¢ gestione del SITO WEB e dei canali social (Facebook, ...) della scuola, garantendo la corretta
pubblicazione delle informazioni e dei contenuti;

e coordinamento delle attivita finalizzate alla formazione/promozione della didattica innovativa;

e aggiornamento costante la mailing list relativa agli stakeholders coinvolti nelle attivita della scuola;

e supporto al DSGA per il controllo, gli acquisti e il collaudo di materiali inerenti le tecnologie e
I’informatica

e collaborazione con I’ Animatore Digitale per supportare 1'innovazione e la diffusione digitali.

AREA 3 “SOSTEGNO AGLI ALUNNI CON BES E CON DSA. DISPERSIONE E INCLUSIONE”
e Rilevazione delle condizioni di disagio e di svantaggio degli alunni;
e contatti con i1 coordinatori di classe per monitorare problemi di apprendimento, comportamento e
socializzazione;
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rilevazione, monitoraggio assenze e comunicazione alle famiglie degli alunni con frequenze saltuarie;
coordinamento e gestione delle attivita di inclusione e di integrazione degli alunni con DSA o BES;
rapporti con i servizi sociali, gli operatori scolastici e la documentazione;

cura delle attivita del GLI e dei contatti con gli enti preposti;

cura e controllo periodico della documentazione relativa agli alunni DSA o BES (certificazioni, PDP,
verbali, ...);

costruzione di una serie di azioni di supporto e di tutoraggio con ’aiuto dei servizi territoriali preposti;
stesura, aggiornamento, distribuzione e raccolta della modulistica per la redazione del PAI e PDP;
consulenza ai consigli di interclasse/ intersezione per la stesura dei PDP;

promozione di attivita di aggiornamento professionale in materia di inclusione;

cura dei rapporti tra docenti di classe/sezione e famiglie per individuare le soluzioni possibili alle
eventuali problematiche sia di ordine organizzativo che didattico;

monitoraggio periodico sullo stato di attuazione dei PDP e consulenza per I’eventuale ridefinizione del
Piano dell’Inclusivita;

predisposizione Piano per Accoglienza alunni straniert,

coordinamento dei progetti inerenti la Dispersione scolastica

AREA 4 “CONTINUITA’, GITE E USCITE DIDATTICHE”

Predisposizione, organizzazione e calendarizzazione delle attivita di continuita didattica tra i due ordini
di scuola dell’istituto;

coordinamento delle attivita di continuita con le altre scuole del territorio;

cura dei rapporti con il territorio;

supporto alle famiglie fornendo informazioni sull'offerta formativa e sulla scelta del percorso formativo
successivo;

coordinamento e gestione delle azioni relative alle fasi di passaggio tra la Scuola dell’Infanzia e la
Scuola Primaria e tra la Scuola Primaria e la Scuola Secondaria di I° grado;

correlazione delle gite e uscite didattiche alla programmazione didattico- educativa in coerenza con le
linee indicate dal PTOF;

valutazione attenta del rapporto costi — benefici, tenendo presenti le esigenze delle famiglie;
predisposizione e gestione della modulistica relativa all’organizzazione delle uscite/visite guidate e del
materiale informativo alle famiglie;

raccolta e valutazione le offerte delle varie agenzie e di tutto il materiale pervenuto riguardante gite,
viaggi d’istruzione, spettacoli teatrali, etc.

elaborazione di un quadro riassuntivo delle uscite, delle visite didattiche e/o dei viaggi di istruzione
programmati dalla Scuola dell’Infanzia e dalla Scuola Primaria;

organizzazione delle iniziative: contatti telefonici, postali o informatici con gli interlocutori esterni,
prenotazioni, richieste di informazioni, fornire ai docenti ogni informazione utile riguardo le scelte
effettuate.

rapporti con le coordinatrici di classe/sezione, i referenti di plesso e 1’assistente amministrativo
dell’area alunni per la conferma delle uscite e/o visite guidate

calendarizzazione delle diverse uscite.

INCARICHI COMUNI PER TUTTE LE FE.SS.:

Relazione e confronto con la DS, i collaboratori DS e con le altre FF.SS.;

partecipazione a riunioni di Staff e/o di coordinamento organizzativo;

pianificazione e rendicontazione del lavoro svolto alla DS e al Collegio dei Docenti dei risultati
conseguiti in itinere e al termine dell’incarico;

coordinamento con le attivita delle eventuali commissioni

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Patrizia Avino

All.1: istanza di candidatura
All.2: curriculum vitae
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CANDIDATURA FUNZIONE STRUMENTALE A.S. 2026/2027

Oggetto: Richiesta di attribuzione delle funzioni-strumentali Anno Scolastico 2026/2027

Alla Dirigente Scolastica
DDS Pagani I° Circolo

La/ll sottoscritta/o docente a tempo 0O indeterminato

o determinato in servizio nella scuola o dell’infanzia o primaria chiede l'attribuzione della seguente funzione
strumentale (indicare 1’area scelta):

e AREA 1: GESTIONE DEL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA E MONITORAGGIO

e AREA 2: ATTIVITA DI SUPPORTO TECNICO AI DOCENTI E PER IL DIGITALE

e AREA 3: SOSTEGNO AGLI ALUNNI CON BES E DSA. DISPERSIONE E INCLUSIONE

e AREA 4: CONTINUITA’, GITE E USCITE DIDATTICHE

A tal fine, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R 445 del 28 dicembre 2009, consapevole delle sanzioni penali
applicabili in caso di dichiarazioni mendaci e non veritiere che sono previste dagli articoli 75 e 76 del D.P.R
28/12/2000 n. 445 e per gli effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria personale
responsabilita

DICHIARA
di essere in possesso del/i seguenti titolo/i:
TITOLI PUNTI | PUNTI RISERVATO
MAX COMMISSIONE
e Di avere aver ricoperto incarichi documentati di Funzione Strumentale 12 max
nell’ Area prescelta (2 punti per ciascuna esperienze)
e Di aver ricoperto altri incarichi di Funzione Strumentali non attinenti 5 max
all’area prescelta (1 punto per ciascuna esperienza)
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e Dipossedere i seguenti titoli di formazione attinenti all’ Area prescelta con 5 max
durata minima di 20 ore (1 punto per ciascuno)

e Dipossedere le seguenti competenze informatiche certificate (punti 1,5) 4 max

TOTALE PUNTI

o di essere disponibile a frequentare specifiche iniziative di formazione.

Dopo la nomina si impegna a costruire un programma di azione annuale che:

e tenga conto della situazione reale della scuola e delle sue priorita, dei compiti delle funzioni strumentali
cosi come definiti in codesto bando;

e espliciti gli obiettivi realizzabili nell’arco dell’anno scolastico 2026/2027, le azioni previste, la
programmazione delle azioni nell’a.s., le modalita per il monitoraggio e la valutazione delle azioni messe
in campo;

e definisca le figure professionali della scuola ed esterne alla scuola con le quali intende realizzare il proprio
intervento (es. FF.SS., responsabili di plesso, referenti, agenzie esterne, ...).

Si impegna, altresi, a partecipare alle riunioni di staff e agli incontri concordati con il Dirigente scolastico.

Al termine dell’a.s. 2026/2027 si impegna a relazionare sul progetto realizzato.
Si allega alla presente istanza:

e Curriculum professionale in formato europeo, datato e sottoscritto;

Pagani, Firma
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